PROCEDURA E-COMPENSARE

UTILIZATORUL SIC

- Atentie!!! SIC este In permanentd in dialog cu tine utilizatorule prin notificérile
afisate la fiecare actiune a ta. Citeste notificarea, verifica si corecteazd eroarea cand
este cazul.

1. ACCESULINSIC

- Accescaza adresa web dedicata http://gama.cppi.ro pentru crearea noului cont de
utilizator.

- Completeaza in fereastra “Inregistrare utilizator” urmatoarele informatii: adresa email,
”User Name”, ”New Password”.

- Confirma parola cu clic pe butonul ,,Confirm Password”.

- Atentie!!! Poti recupera parola.

- Clic pe butonul "Inregistrare utilizator”.

- Clic pe linkul primit pe e-mail, de indata.

- Conecteaza-te cu numele de utilizator si parola de acces.

- Selecteaza meniul ”Contul meu”.

- Completeaza datele de identificare (nume, prenume, CNP, serie si numar BI/CI,
localitate, adresa, numar telefon.

- Salveaza datele incarcate dand clic pe butonul ”Salvare”.

- Incarca copia BI/CI cu specimenul de semnitura olografi pe ea, cireia i-ai atasat sau
incorporat o semnatura electronica calificata.

- Contul tau este verificat si validat de noi (’stare cont™).

- Selecteaza meniul ”Reprezentari”.

- Clic pe butonul ”Adaugad companie”.

- Completeaza datele de identificare (denumire, CIF, nr.reg.com., judet, localitate,
adresa, banca, cont IBAN, telefon).

- Salveaza datele incarcate cu clic pe butonul ’Salvare”.

- Incarci copia CUI, imputernicirea, copia BI/CI cu specimenul de semnitura olografi,
acordul administratorului judiciar/special (cAnd este cazul), documentele de insolventa
(incheierea judecatoreasca, procesul verbal de numire a administratorului special, cand
este cazul), documente carora le-ai atasat sau incorporat o semndtura electronica
calificata.

- Reprezentarea este verificata si validata noi (“’stare cont”).

- Atentie!!! Te vom informa pe e-mail despre neindeplinirea conditiilor de validare a
contului si a reprezentarii.

2. OPERATIUNILE DE COMPENSARE

- Atentie!!!. Din acest moment, pentru orice operatiune pe care vrei sd o faci in SIC
trebuie sa selectezi in prealabil ”Reprezentarea” (societatea pentru care incarci facturi
sau finalizezi circuitul de compensare) cu clic pe butonul “Selectie” din meniul
“Reprezentari”.

- Pentru a putea efectua operatiuni de compensare trebuie sa ncarci/validezi facturile ce
se vor compensa, sd aprobi compensarea, sa descarci ordinele de compensare si
borderourile aferente, sa le incarci semnate cu semnatura electronica calificata in SIC,
sa le descarci semnate de SIC pentru a fi operate in contabilitate.



http://gama.cppi.ro/

Meniul ”Lista facturi” este structurat astfel: filtrele de cautare (partener, client,
furnizor, serie, numar), butoanele de actiune (cauta filtru, reset filtru, adaugare facturi
catre client, adaugare facturi catre furnizor, valideaza facturi selectate, incarca fisier
facturi) si lista facturilor unde informatiile pot fi afisate in ordine crescdtoare sau
descrescatoare (client, furnizor, seria, numar, data emitere, valoare, sold, stare,
modifica, jurnal).

incarci facturile individual selectind meniul “facturi” apoi clic pe butonul
”Adaugare ctre client” sau ”Adaugare cétre furnizor”.

Defineste factura introducand urmatoarele informatii: “Furnizor”, ”Client”, “Serie”,
”Numar”, ”Data facturare”, ”Data scadenta”, ”Valoare”, ’Sold”.

Salveaza cu clic pe butonul ”Salvare”.

Atentie!!! Valoarea si/sau soldul nu pot fi negative, soldul nu poate fi mai mare decat
valoarea facturatd, data emiterii si/sau data scadentei nu pot fi ulterioare datei curente,
data emiterii nu poate fi ulterioara scadentei. Citeste notificarea, verifica si corecteaza
eroarea cand este cazul.

Te intorci la meniul anterior cu clic pe butonul “Inapoi”.

incarci fisierul cu facturi cu clic pe butonul “Incarci fisier facturi”, alege fisierul
(”Choose file”) si apoi incarca-1 ("Incarci fisier”). Te poti ajuta de modelul de fisier
pus la dispozitia ta cu clic pe butonul "Descarcd model import”. Citeste mesajele de
eroare cand incarci fisierul cu facturi. Inregistririle eronate nu se incarca in SIC.
Posibile erori: nu ai respectat structura fisierului, valoarea si/sau soldul sunt negative,
soldul este mai mare decét valoarea facturatd, data emiterii si/sau data scadentei nu
respectd formatul sau sunt ulterioare datei curente sau data emiterii este ulterioara
scadentei, etc.). SIC te notifica la fiecare inregistrare din fisier. Citeste notificarea,
verifica si corecteazd eroarea cand este cazul.

Facturile incarcate asteapta validarea de catre partener, client/furnizor (”Stare: asteapta
validare™).

Facturile incarcate de partener asteapta validarea de tine (”Stare: de validat”™).

Facturile validate de amandoi au starea: validata. Doar aceste facturi se pot compensa.
Poti modifica o facturd cu clic pe butonul "Modifica”.

Poti consulta jurnalul facturii cu clic pe butonul ”Jurnal”.

Meniul ”Posibilitati compensare” este structurat astfel: filtrele de cautare (nr. crt.),
unde informatiile pot fi afisate in ordine crescatoare sau descrescatoare (nr. crt., suma
posibila, componente, componente aprobate, aprobat compania curenta, data expirarii,
nr. compensare, detalii).

Meniul iti pune la dispozitie lista solutiilor posibile de compensare identificate de SIC.
Solutiile posibile sunt valabile un timp limitat precizat in meniu in dreptul fiecareia
("Data expirare”).

Verifici solutia cu clic pe butonul ”Detalii” si daca esti de acord cu ea o aprobi cu clic
pe butonul ”Aproba”.

Atentie!!! Solutia trebuie aprobata de toti agentii care intrd in aceasta compensare,
(”Componente aprobate”). Cand toti agentii economici au aprobat solutia de
compensare, aceasta devine circuit de compensare cu numar si data creare.

Din acest moment vei lucra compensarea in urmatorul meniu ”compensari”.

Meniul ”Compensari” este structurat astfel: filtrele de cautare (numar compensare,
datd finalizate inceput, datd finalizare sfarsit, valoare minimad, valoare maxima,



CUl/denumire, tip, stare), butoanele de actiune (cauta, reset) si lista circuitelor de
compensare unde informatiile pot fi afisate in ordine crescatoare sau descrescatoare
(numar circuit, suma, componente, stare, data creare, data finalizare).

Tn acest meniu, pentru circuitul de compensare acceptat (in lucru”) descarcd ordinul
de compensare si borderoul aferent cu clic pe butonul “Vizualizare”, ncarca-le
semnate cu semnatura electronica calificata n SIC.

Atentie!!! Toti agentii economici care intrd in aceastd compensare trebuie sa incarce
in SIC ordinele de compensare si borderourile aferente semnate cu semnaturd
electronica calificata.

SIC valideaza ordinele de compensare si borderourile aferente incarcate de agentii
economici din circuit, semnate cu semnatura electronica calificata.

Compensarea este finalizata.

Acum poti descarca ordinul de compensare si borderoul aferent validat de SIC pentru
a-1 opera in contabilitate cu valoarea inscrisd pe ordin, cu data finalizarii inscrisd pe
ordin, pentru facturile inscrise pe borderou.

MENIUL "FINANCIAR”

Meniul este structurat astfel: filtrele de cautare (firma client, datd inceput, data final,
stare facturd), butoanele de actiune (cauta, reset, generare facturd) si lista facturilor
unde informatiile pot fi afisate In ordine crescatoare sau descrescatoare (firma client,
serie, numar, data facturare, data scadenta, numar circuite facturate, total valoare, stare
factura, descarca factura).

Generezi o facturd cu clic pe butonul ”Generare facturd” dupa ce ai selectat circuitele
pe care vrei sa le facturezi.

MENIUL ”FACTURI PROFORME”

Meniul este structurat astfel: filtrele de cautare (firma client, datd inceput, data final),
butoanele de actiune (cautd, meniu generare factura) si lista facturilor unde
informatiile pot fi afisate in ordine crescatoare sau descrescatoare (firma client, serie,
numar, datd facturare, numar circuite facturate, total valoare, descarca factura).
Generezi o factura proforma cu clic pe butonul ”Generare factura” dupa ce ai stabilit
numarul circuitelor de facturat.

MENIUL “INSTRUCTIUNI”. 1Tn meniu ai la dispozitie linkul pentru consultarea
Hotararii de Guvern nr. 773/2019 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
monitorizarea datoriilor nerambursate la scadenta ale contribuabililor, persoane
Jjuridice, in vederea diminuarii blocajului financiar si a pierderilor din economie,
ghidul de utilizare a SIC, informarea privind principalele modificari produse de
aplicarea H.G. nr. 773/2019, datele de contact ale serviciului de compensare.

SERVICIUL DE COMPENSARE




